Zarzadzenie Nr 30 /2012
Dyrektora Gminnego Zespolu Szkét w Ozimku
z dnia 17 pazdziernika 2012 r.
W sprawie zasad rejestrowania aktow prawa zewnetrznego oraz wewnetrznego kontroli
zarzadczej
w Gminnym Zespole Szkol w Ozimku

§1
Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
wprowadza si¢ zasady rejestrowania aktow prawa zewngtrznego oraz wewngtrznego kontroli
zarzadczej w Gminnym Zespole Szkot w Ozimku.
§2
1. Kazdy akt prawa zewnetrznego regulujacy sposob postepowania w ramach standardow kontroli
zarzadczej, a dotyczacy dziatalnosci placowek oswiatowych podlega niezwlocznej rejestracji
w rejestrze dokumentacji kontroli zarzadczej.

2. Kazdy akt prawa wewngtrznego w formie pisemnej procedury/instrukcji kontroli zarzadcze;j,
zwana dalej procedura lub instrukcja, podlega rejestracji, niezwtocznie po jej podpisaniu przez
kierownika jednostki.

3. Procedury/ instrukcje wprowadzane sa w formie Zarzadzen Dyrektora Gminnego Zesptu Szkot
w Ozimku.

§3
1. Rejestr dokumentacji kontroli zarzadczej prowadzi Koordynator kontroli zarzadczej, wedhlug
wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
2. W rejestrze dokumentacji kontroli zarzadczej odnotowuje si¢ zarowno akty prawa
zewnetrznego jak i wewnetrznego, regulujace poszczegolne standardy kontroli zarzadcze;.

§4

1. Procedury/instrukcje przed podpisaniem podlegaja konsultacjom ze wszystkimi komorkami
organizacyjnymi, stanowiskami samodzielnymi, ktorych dotycza.

2. Projekt procedur/instrukcji przekazywany jest komorkom organizacyjnym, stanowiskom
samodzielnym przez Koordynatora kontroli zarzadczej celem ich konsultacji.

3. Komorki merytoryczne, stanowiska samodzielne zglaszaja swoje uwagi Koordynatorowi
kontroli zarzadczej w formie pisemnej, w terminie 10 dni od dnia otrzymania projektu
procedury/ instrukcji.

4. Zespot ds. kontroli karzadczej dokonuje analizy zgloszonych uwag i opiniuje zasadno$é
wprowadzenia zmian w projekcie. Koordynator kontroli zarzadczej w przypadkach
uzasadnionych nanosi poprawki w projekcie procedury /instrukcji i przekazuje go
kierownikowi jednostki celem podpisania. Do projektu zalacza si¢ uwagi merytorycznych
komorek lub stanowisk samodzielnych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia podpisania.
§ 6
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi kontroli zarzadcze;.

(pieczatka i podpis Dyrektora)



